CAMARA MUNICIPAL DE SANTANA DO PARAISO

CNPJ.: 38.515.961/0001-01 - Inscricdo Estadual: Isenta
Rua Alberina Pessoa, 51 — Centro
Fone: (0xx31) 3251-6341 - Fax: (Oxx31) 3251-6338
CEP 35179-000 - Estado de Minas Gerais

EDITAL DE LICITAGAO
PREGAO ELETRONICO N.° 005/2023
PROCESSO ADMINISTRATIVO DE COMPRAS N° 053/2023
TERMO DE REFERENCIA

OBJETO

Contratacdo de empresa especializada na prestacdo de servicos de assessoria, comunicagéo e criagao,
com objetivo de divulgar agdes legislativas e medidas institucionais desenvolvidas pela Camara Municipal
de Santana do Paraiso/MG, pelo periodo de 12 meses.

JUSTIFICATIVAS

Justifica-se a realizagdo da licitagdo tendo em vista a necessidade de contratacdo de uma empresa que
disponha de capacitagdo técnica na: elaboracao de releases e textos, geracdo de conteudo; gerenciamento
de portais e redes sociais; produgao de videos informativos; assessoria de comunicagao e imprensa para
divulgacéo de acdes legislativas e administrativas, para assessoramento institucional desta casa em suas
diversas atividades ao passo em que a divulgacao das matérias e principalmente o uso de redes sociais
gerara uma maior dindmica virtual, atraindo uma maior interagao por parte da populagéo acarretando uma
maior transparéncia as agdes desta casa legislativa, nos termos da Lei N° 2.527/2011 - Lei de Acesso a
Informagao.

DESCRIGAO DOS SERVIGOS

- Atuar na area de Comunicagéo da Camara Municipal, produzindo e auxiliando na divulgacao das matérias
jornalisticas sobre a Camara, organizando o0 arquivo histérico da edilidade, auxiliando diretamente o superior
hierarquico na execucgdo das fungdes correlatas.

- Auxiliar diretamente o Presidente da Camara e a Mesa Diretora; assessorar o Gabinete da Presidéncia na
producédo de matérias jornalisticas sobre as atividades da Camara e da Mesa Diretora para todos os tipos de
midia; elaborar boletins informativos distribuindo-os a imprensa escrita, e falada de modo geral,
especialmente aos 6rgéos locais de divulgacdo, destacando atos, proposi¢des do Legislativo e todos os
assuntos de relevo abordado no Plenario da Camara.

- Assessorar os Gabinetes dos Vereadores na producdo de matérias jornalisticas sobre as atividades
parlamentares para todos os tipos de midia; divulgar materiais informativo em todos os tipos de midia;
organizar arquivos digitais, de informagdes e imagens da Camara Municipal.

- Responder sob orientacdo expressa da Presidéncia, mensagens eletrénicas ou pedido de informagdes

referentes ao funcionamento do Legislativo; expedir correspondéncias, sob orientagdo expressa do
interessado, sobre assuntos atinentes ao setor.
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- Acompanhar as atividades do Legislativo, em Plenario e fora dele e produzir material informativo,
submetido a Presidéncia; assessorar na manutengdo e producdo de conteudo para o site e demais
ferramentas de comunicacao da Edilidade.

- Executar demais servigos determinados pelo Presidente, compativeis com suas atribuicdes, mesmo que
aqui ndo especificadas.

- Acompanhamento das sess0es legislativas para divulgacao dos discursos, debates e projetos aprovados,
com a respectiva produgéo de informativos para divulgagéo no Site Oficial desta Casa de Leis.

- Cobertura de eventos que venham ser promovidos pela Camara Municipal.

- Atualizagdo da pagina oficial do Legislativo na internet (dominio.gov.br e leg.br) e na rede social com
informag&o pertinente ao Poder Legislativo.

VALOR ESTIMADO GLOBAL: R$ 33.360,00 (trinta e trés mil trezentos e sessenta reais)

DOTAGAO ORGAMENTARIA

As despesas correntes da presente aquisi¢do correrdo por conta da dotagdo orgamentaria: Outros Servigos
de Terceiros — Pessoa Juridica — 33.90.39.00 — Dotag&o: 01.00.31.0001 2001 - Ficha: 0013.

DOS CRITERIOS DE ACEITAGAO DAS PROPOSTA

Para julgamento da proposta sera adotado o critério de MENOR PREGO, observados os prazos maximos
para fornecimento, as especificagdes técnicas e pardametros minimos de desempenho e qualidade definidos.

DAS EXIGENCIAS DE HABILITAGAO DA QUALIFICAGAO JURIDICA

a) Ato constitutivo:

- Registro Comercial, no caso de empresa individual, ou;

- Ato Constitutivo, Estatuto ou Contrato Social em vigor (na integra acompanhado de todas as alteragbes
contratuais ou a Ultima Alteragdo Contratual Consolidada, se houver) devidamente registrado no 6rgao
competente, em se tratando de sociedades comerciais, €, no caso de sociedades por agdes, acompanhado
de documentos de eleigao de seus administradores, ou;

- Inscricdo do ato constitutivo, no caso de sociedades civis, acompanhada de prova de diretoria em
exercicio, ou;

- Decreto de autorizagédo, em se tratando de empresa ou sociedade estrangeira em funcionamento no Pais,
e ato de registro ou autorizagao para funcionamento expedido pelo érgdo competente, quando a atividade
assim o exigir.

DA REGULARIDADE FISCAL E TRABALHISTA

a) Prova de inscrigdo no Cadastro Nacional de Pessoa Juridica (CNPJ);

b) Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, expedida conjuntamente pela Secretaria da
Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), abrangendo
inclusive as contribuicdes previdenciarias e de terceiros;

c) Prova de regularidade para com a Fazenda Estadual, sede da empresa licitante;
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d) Prova de regularidade para com a Fazenda Municipal do domicilio ou sede do licitante ou outra
equivalente na forma da lei;

e) Prova de regularidade relativa ao Fundo de Garantia por Tempo de Servigo (FGTS), demonstrando
situag&o regular no cumprimento dos encargos sociais instituidos por lei;

f) Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante apresentagéo de
Certidao Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT) ou Positiva com Efeito de Negativa, nos termos do Titulo
VII-A da CLT.

DA QUALIFICAGAO ECONOMICO-FINANCEIRA

a) Certiddo Negativa de Faléncia ou Recuperagdo Judicial ou Extrajudicial expedida pelo distribuidor da
sede da pessoa juridica, OU Certiddo Positiva de Faléncia ou Recuperacdo Judicial ou Extrajudicial
expedida pelo distribuidor da sede da pessoa juridica, acompanhada do documento abaixo:
b) Nos casos de participagdo de empresa em recuperacéo judicial ou extrajudicial, devera ser apresentado
juntamente com a Certiddo Positiva de Recuperagdo Judicial ou Extrajudicial exigida no item anterior,
ATESTADO, emitido pelo juizo em que tramita o procedimento da recuperagédo judicial ou extrajudicial,
certificando que a empresa esta apta econdmica e financeiramente a suportar o cumprimento de um futuro
confrato com a  Administracdo, levando em  consideragio 0 objeto a  ser
licitado, ou documento que comprove que o plano de recuperacéo foi acolhido na esfera judicial, na forma
do art. 58 da Lei n.° 11.101/2005.

DA QUALIFICAGAO TECNICA
a) Atestado(s) de capacidade técnica operacional fornecido(s) por pessoa juridica de direito publico ou
privado, para 0s quais ja tenha a licitante prestado servigo(s) similar(es) ao objeto desta licitagéo.

DA FISCALIZAGAO

- A execugdo do objeto sera acompanhada e fiscalizada por representante da Camara especialmente
designado, permitida a contratacdo de terceiros para assisti-lo e subsidia-lo de informagdes pertinentes a
essa atribuicéo.

- O representante da Camara anotard em registro préprio todas as ocorréncias relacionadas com a
execucao do objeto, determinando o que for necessario a regularizagao das falhas no servigo prestado.

- As decisOes e providéncias que ultrapassarem a competéncia do representante serdo solicitadas aos seus
superiores em tempo habil para a ado¢do das medidas convenientes.

DAS RESPONSABILIDADES

DA CONTRATADA

- Executar o objeto de acordo com as especificagcdes constantes neste Termo de Referéncia, dentro do
prazo e local estabelecidos, conforme solicitagéo emitida pela Camara Municipal de Santana do Paraiso.

- Executar o objeto de acordo com as especificages constantes neste Termo de Referéncia, empreendendo
as melhores praticas, primando sempre pela qualidade e atencao as especificidades indicadas pela Céamara
Municipal de Santana do Paraiso.

- Responder pelos danos diretos ou indiretos causados a Cadmara Municipal de Santana do Paraiso ou a
terceiros, de sua culpa ou dolo, durante a execugdo do objeto ou posteriores a execugdo, mas que dela
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decorram, nédo excluindo ou reduzindo essa responsabilidade a fiscalizagdo ou ao acompanhamento
exercido pelo representante da Camara especialmente designado para fiscaliza¢do da prestacéo de servico.
- Responder por quaisquer danos causados direta ou indiretamente ao patrimonio da Camara Municipal de
Santana do Paraiso, quando esses tenham sido ocasionados em atividades inerentes a execugao do objeto.
- Manter-se em compatibilidade integral com as obriga¢des assumidas, as condi¢cdes de habilitagéo e a
qualificacdo técnica especificadas neste Termo de Referéncia, durante a execugao do objeto.

- Responsabilizar-se integralmente pelos custos diretos e indiretos referentes @ execucao do objeto, tais
como e sem se limitar a: tributos incidentes; taxas de administracdo; aquisicdo de materiais; encargos
sociais e trabalhistas; fretes e seguros; custos operacionais e com logistica de qualquer natureza e; outros
que se fizerem necessarios a correta execugao do objeto.

- Guardar sigilo sobre dados, informagdes e documentos fornecidos pela Camara Municipal ou obtidos em
razao da execugao do objeto contratado, sendo vedada toda e qualquer reprodugao dos mesmos, durante a
vigéncia do contrato e mesmo ap0s o seu término.

DA CAMARA MUNICIPAL DE SANTANA DO PARAISO
- Orientar a licitante vencedora quanto ao fornecimento do objeto.

- Fornecer e garantir a licitante vencedora, todos os elementos e informagdes pertinentes que se fizerem
necessarios a correta execugéo do objeto.

- Acompanhar, fiscalizar e atestar a conformidade relativa a execugéo do objeto, em face das condi¢bes
contratadas.

- Indicar os profissionais da Administragdo que acompanhar&o, fiscalizardo e atestardo a execugdo do
objeto.

- Remunerar a licitante vencedora nas condigdes contratadas, exclusivamente ao objeto corretamente
executado.

- Comunicar formalmente a licitante vencedora, qualquer irregularidade na execugao do objeto, fixando-lhe
prazo para corrigir as irregularidades encontrada no servigo prestado.

DA EXECUCAO DOS SERVICOS

- Os servigos que compreendem o objeto deste edital serdo executados pela licitante vencedora durante a

vigéncia contratual.

- A execucao se dara mediante Ordem de Fornecimento emitida pelo Departamento de Compras, devendo a

vencedora do certame providenciar a respectiva execugdo em até 5 (cinco) dias Uteis depois de recebida,

sem nenhum custo para a Camara Municipal.

- A licitante se obriga a cumprir todas as condigdes e prazos fixados pela Camara Municipal, assim como

observar, atender, respeitar, cumprir e fazer cumprir a legislagdo aplicavel e a favorecer e garantir a

qualidade do objeto.

- A Camara Municipal néo aceitara, sob nenhum pretexto, a transferéncia de qualquer responsabilidade da

licitante para outras entidades, sejam fabricantes, técnicos, subcontratados, etc.

- O contrato ou outro documento equivalente, bem como os direitos e obrigagbes dele decorrentes, ndo

podera ser subcontratado, cedido ou transferido, total ou parcialmente, nem ser executado em associagéo

da licitante com terceiros, sem autorizagéo prévia da Camara Municipal por escrito, sob pena de aplicagao

de sangdo, inclusive rescisao contratual.

- Todas as despesas provenientes da execugéo, tais como transporte, carga, mao-de-obra, equipamentos e

quaisquer outros serdo de carater exclusivo da licitante vencedora.

- Podera a Administracdo, quando a licitante vencedora ndo cumprir com as condigdes estabelecidas,

aplicar as sanges cabiveis e convocar os licitantes na ordem de classificagéo, ou revogar a licitagéo.
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DO PAGAMENTO

- O pagamento sera efetuado nas seguintes condigdes:

a) em moeda corrente;

b) em até 10 (dez) dias subsequentes a data de apresentagdo do Documento Fiscal relativo ao objeto
efetivamente executado, devendo a mesma estar assinada por funcionario autorizado para o recebimento,
emitida em nome da Camara Municipal de Santana do Paraiso.

¢) no corpo do Documento Fiscal devera constar o nimero da conta bancaria e agéncia onde seré efetuado
o crédito para quitagdo da mesma.

- O prazo para pagamento sera efetivamente contado a partir do momento em que a Licitante Vencedora
apresentar corretamente o Documento Fiscal e as demais documentagdes, conforme exigidas para
habilitagdo no processo licitatorio e cumprir integralmente as condi¢des contratadas;

- Em caso de irregularidade do Documento Fiscal pela contratada, o prazo de pagamento, sem alteragéo do
seu valor, sera contado a partir de sua reapresentacdo, desde que devidamente regularizados;

- Consideram-se incluidas nos pregos contratados todas e quaisquer despesas, diretas e indiretas
decorrentes da execugdo do objeto, tais como e sem se limitar a: tributos incidentes; taxas de
administragéo; aquisicao de materiais; encargos sociais e trabalhistas; fretes e seguros; custos operacionais
e com logistica de qualquer natureza; e outros que se fizerem necessarios a correta execugdo do objeto;

- O Documento Fiscal devera ser emitido pela Contratada, contendo obrigatoriamente o n°® de inscrigdo no
CNPJ da efetiva empresa constante dos documentos apresentados, ndo se admitindo outro CNPJ, de filial
ou da matriz;

- O pagamento sera efetuado de acordo com os servigos executados, apds a comprovagao da execugdo
dos mesmos nas condigdes exigidas.

DAS SANGOES ADMINISTRATIVAS

- Serdo aplicadas ao responsavel pelas infragdes administrativas as seguintes sangdes:
| - adverténcia;

Il - multa;

I - impedimento de licitar e contratar;

IV - declarag@o de inidoneidade para licitar ou contratar.

- Na aplicagdo das sangdes seréo considerados:

| - a natureza e a gravidade da infragdo cometida;

Il - as peculiaridades do caso concreto;

Il - as circunstancias agravantes ou atenuantes;

IV - 0s danos que dela provierem para a Administra¢do Publica;

V - a implantagdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e orientagdes dos
orgaos de controle.

DAS MULTAS
- A licitante vencedora sujeitar-se-a a multa nos seguintes casos, calculada sobre o valor global do Contrato:
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a) sera de 0,034% (zero virgula zero trinta e quatro por cento) por dia de atraso, caso venha incorrer em
atraso na prestacao dos servigos;

b) sera de 4% (quatro por cento), caso venha se conduzir culposamente, infringindo, por negligéncia,
imprudéncia ou impericia, alguma clausula contratual;

c) sera de 5% (cinco por cento), por se conduzir dolosamente infringindo as clausulas contratual durante a
prestacao dos servigos;

d) seré de 10% (dez por cento), caso venha desistir dos servigos, sem prejuizo de outras cominagdes legais;

- As multas serdo descontaveis dos créditos que a empresa tenha junto a Camara Municipal de Santana do
Paraiso, devendo ser aplicadas por representacdo do Ordenador de Despesas.

- Serdo considerados motivos de forga maior para isengao de multa:
a) greve generalizada dos empregados da prestadora dos servicos;
b) interrupgcéo dos meios normais de transportes;

c) acidente que implique em retardamento da execugdo do objeto sem culpa por parte da licitante
vencedora.

DA RESCISAO

- A Camara Municipal de Santana do Paraiso podera anular a Nota de Empenho independentemente de
qualquer interpelagdo judicial, por interesse publico devidamente qualificado e no caso de a Contratante
infringir quaisquer dos itens deste Termo de Referéncia, ou:

a) Se cometida qualquer fraude pela Contratada;

b) Quando ficar evidenciada incapacidade, impericia ou ma-fé por parte da Contratada na prestagéo dos
Servicos;

c) A subcontratagdo total ou parcial de seu objeto, a associagdo da prestagdo dos servigos a outrem, a
cessdo ou transferéncia, total ou parcial;

d) O desatendimento reiterado das determinagdes da fiscalizagao;
e) O cometimento reiterado de faltas na sua execugao, registradas pela fiscalizagao;
f) A dissolugéo da sociedade da Contratada;

g) A alteracdo social ou a modificagdo da finalidade ou da estrutura da Contratada, que prejudique a
prestacédo dos servicos;

h) Razdes de interesse publico, de alta relevancia e amplo conhecimento;

i) A ocorréncia de caso fortuito ou de forca maior, regularmente comprovada e impeditiva da execucédo de
seu objeto.

DISPOSIGOES FINAIS

- Aos casos omissos aplicar-se-d0 as demais disposicdes constantes da Lei Federal n° 8.666/1993 e de
outras normas aplicaveis ao objeto.

- O foro para dirimir questdes relativas ao presente Termo de Referéncia sera o da Comarca de
Ipatinga/MG, com exclus&o de qualquer outro.
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RESPONSAVEL PELA ELABORAGAO DO TERMO DE REFERENCIA
- Jessilene Fernandes Araujo, Setor de Servigcos de Materiais e Patriménio.

DATA E APROVAGAO DOS RESPONSAVEIS

As ESPECIFICACOES TECNICAS constantes no presente Termo de Referéncia definem os elementos
necessarios e suficientes para caracterizagdo do objeto, em consonancia as exigéncias legais e ao
interesse publico. Nestes termos, APROVO o Termo de Referéncia.

Santana do Paraiso, 21 de junho de 2023.

Alber Alves Dias
Presidente da Camara Municipal de Santana do Paraiso.
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