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TERMO DE REFERENCIA
Processo de Compras 008/2024

1.OBJETO: Prestacdo de servicos de acompanhamento dos processos fisicos e
eletrdnicos, junto aos Diérios Oficiais que publicam atos judiciais, com a respectiva
informacdo a Contratante a respeito das publicacdes oficiais em que conste 0 nome da
Céamara Municipal de Santana do Paraiso/MG e Lilian Maria Miranda Oliveira, ou
eventuais abreviacdes, como parte ou interessada.

2. DAS CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO:

2.1 Prestacao de servicos de acompanhamento dos processos fisicos e eletrénicos, junto
aos Diarios Oficiais que publicam atos judiciais, com a respectiva informacdo a
Contratante a respeito das publicacdes oficiais em que conste o nome da Camara
Municipal de Santana do Paraiso/MG e da advogada Lilian Maria Miranda Oliveira ou
eventuais abreviacdes, como parte ou interessada.

2.2 O acompanhamento das publicacdes de que trata o item 2.1 sera realizado junto ao
DJE (Diario do Judiciario Eletrénico de Minas Gerais) em primeira e segunda instancias,
tanto no foro da capital como no interior, junto ao DJU (Diario de Justica da Unido) e nos
Tribunais Superiores. (Caderno eletrénico judiciario do Jornal de Minas Gerais, Tribunais
de justica, Foro da Capital, Foro do interior, Tribunal Regional do Trabalho 3° Regiéo,
Procuradoria Geral da Justica, Secretaria da Fazenda, Tribunal Regional Eleitoral e
Justica Federal, Tribunais Superiores (DJU): Justica, Trabalho e Federal (todas as
regides), Supremo Tribunal Federal, Tribunal Superior Eleitoral).

Item | Descricdo dos servicos Unidade Quant.
Estimativa

Prestacdo de servicos de acompanhamento dos
processos fisicos e eletrbnicos, junto aos Diarios
Oficiais que publicam atos judiciais, com a respectiva
informacdo a Contratante a respeito das publicacdes
oficiais em que conste o nome da Camara Municipal de
Santana do Paraiso/MG e Lilian Maria Miranda
01 | Oliveira, ou eventuais abreviacbes, como parte ou sv 12
interessada. (Caderno eletronico judiciario do Jornal de
Minas Gerais, Tribunais de justica, Foro da Capital,
Foro do interior, Tribunal Regional do Trabalho 3°
Regido, Procuradoria Geral da Justica, Secretaria da
Fazenda, Tribunal Regional Eleitoral e Justica Federal,
Tribunais Superiores (DJU): Justica, Trabalho e
Federal (todas as regides), Supremo Tribunal Federal,
Tribunal Superior Eleitoral).
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2.2. O objeto desta contratacdo ndo se enquadra como sendo de bem de luxo, conforme
Resolucéo 423/2023 do Poder Legislativo.

2.3. Os itens objeto desta contratacdo enquadram-se na classificacdo de bens comuns,
nos termos da Lei n° 14.133/2021, nas hipéteses previstas no art. 75, Il, da Lei n°
14.133/2021, em razao do valor previsto, devendo avaliar a conveniéncia e oportunidade
da contratacéo direta, dado o valor total do objeto em questao.

2.4 O prazo de vigéncia do presente Contrato sera na data de assinatura do contrato até
31 de dezembro de 2024.

3. ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATACAO

3.1. A efetivacdo da contratacdo se dara pelo Departamento de Licitacbes e Compras,
consoante o 8 3° artigo 75 da Lei 14.133/21:

8 3° As contratacbes de que tratam os incisos | e Il do caput deste artigo serdo
preferencialmente precedidas de divulgacdo de aviso em sitio eletrdnico oficial, pelo prazo
minimo de 3 (trés) dias Uteis, com a especificacdo do objeto pretendido e com a
manifestacao de interesse da Administracdo em obter propostas adicionais de eventuais
interessados, devendo ser selecionada a proposta mais vantajosa.

4. FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO:

4.1 A presente contratacdo se justifica diante da necessidade de pesquisa diaria de
publicacdes de andamentos judiciais e administrativos que envolvem a Camara Municipal
de Santana do Paraiso/MG, em nome desta e da advogada, por empresa qualificada,
perante os orgdos Tribunal de Justica de Minas Gerais — 12 e 22 Instancias; Tribunal
Regional do Trabalho — 32 Regido — 12 e 22 instancias; Justica Federal — TRF1 — 12 e 22
Instancia; Superior Tribunal de Justica; Supremo Tribunal Federal; Tribunal Superior do
Trabalho; Tribunal Regional Eleitoral, 1° e 2° instancias; Tribunal Superior Eleitoral;
Tribunal de Contas do Estado de Minas Gerais; Tribunal de Contas da Unido e Ministério
Publico do Estado de Minas Gerais. A pesquisa feita por empresa especializada garantira
a ciéncia desta Casa quanto aos andamentos, colaborando sobremaneira para que haja
cumprimento adequado dos prazos administrativos e judiciais.

5. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO CONSIDERANDO O CICLO DE VIDA
DO OBJETO E ESPECIFICACAO DO PRODUTO

5.1 A contratacdo ora requisitada vai garantir que haja maior precisdo na ciéncia dos
andamentos judiciais. E que apesar de haver as intimacdes direcionadas a advogada da
Camara, isso ocorre quando ja ha procuracdo em tais processos. Ha processos antigos
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em andamento passiveis de que haja procuracdo de outros procuradores responsaveis
anteriormente e que sO sdo possiveis de identificar na busca feita em nome da Camara
ou, ainda, da advogada em qualquer época. Sendo assim, a empresa, como responsavel,
garante a Camara Municipal que os andamentos serdo, de toda forma identificados,
independente de qual presidente ou procurador esteja como responsavel. Por sua vez, a
responsavel juridica da Camara tera seguranca e garantia de que ndo havera prejuizo nos
cumprimentos de prazos dos processos.

6. REQUISITOS DA CONTRATACAO

6.1 Dasubcontratacdo ndo sera admitida a subcontratacdo do objeto contratual.

7. VISTORIA
7.1 Nao se aplica, uma vez que se trata de prestacao de servico comum.

8. EXECUCAO DO OBJETO

8.1 A execucao do objeto se dara por meio de envio ELETRONICO diario dos andamentos
judiciais e administrativos.

8.2 O endereco eletrbnico que deve ser fornecido as remessas de publicacfes sera
informado por e-mail ap6s a assinatura do contrato.

8.3 A execucao dos servicos sera iniciada ap0s emisséo da autorizacdo de fornecimento.
8.4 Caso néo seja possivel a entrega na data assinalada, a empresa devera comunicar as
razdes respectivas com pelo menos (03) trés dias de antecedéncia para que qualquer
pleito de prorrogagcéo de prazo seja analisado, ressalvadas situacdes de caso fortuito e
forca maior.

8.5 O prazo de garantia € o estabelecido na Lei n° 8.078, de 11 de setembro de 1990

(Cédigo de Defesa do Consumidor).

9. GESTAO DO CONTRATO:

9.1 O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas
avencadas e as normas da Lei n° 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas
consequéncias de sua inexecucao total ou parcial.
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9.2 Em caso de impedimento, ordem de paralisacdo ou suspensdo do contrato, o
cronograma de execucao sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente,
anotadas tais circunstancias mediante simples apostila.

9.3 A contratante e a contratada devem realizar registro por escrito sempre que o ato exigir
tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletronica para esse fim.

9.4 A Camara podera convocar representante da empresa para adocao de providéncias
gue devam ser cumpridas de imediato.

9.5 AplOs a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o Departamento
Requisitante podera convocar o representante da empresa contratada para reunido inicial
para apresentacdo do plano de fiscalizacdo, que contera informacGes acerca das
obrigacdes contratuais, dos mecanismos de fiscalizacdo, das estratégias para execucao
do objeto, do plano complementar de execuc¢éo da contratada, quando houver, do método
de afericdo dos resultados e das sanc¢fes aplicaveis, dentre outros.

9.6 A execucdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo fiscal do contrato.
(art. 117, caput da Lei 14.133, de 2021)

9.7 Cabe ao fiscal do contrato

9.7.1 Acompanhar a execucado do processo de compras, para que sejam cumpridas todas
as condi¢cOes estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados
para a Camara Municipal.

9.7.2 Anotar no histdrico de gerenciamento do contrato todas as ocorréncias relacionadas
a execucao do contrato, com a descricdo do que for necessério para a regularizacdo das
faltas ou dos defeitos observados. (Lei n® 14.133 de 2021, art. 117, 81°)

9.7.3 Identificar qualquer inexatidao ou irregularidade e emitir notificacdo para a correcao
da execucao do contrato, determinando prazo para a correcao.

9.7.4 Informar ao gestor do contato, em tempo habil, a situa¢do que demandar decisédo ou
adocdo de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as medidas
necessarias e saneadoras, se for o caso.

9.7.5 Comunicar ao gestor do contrato, em tempo habil, o término do contrato sob sua
responsabilidade, com vistas a tempestiva renovacao ou prorrogacao contratual.

9.7.6 Acompanhar a manutencdo das condicbes de habilitagdo da Contratada,
acompanhara o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a formalizacdo de
apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer documentos comprobatdrios
pertinentes, caso necessario.



CAMARA MUNICIPAL DE SANTANA DO PARAISO

CNPJ: 38.515.961/0001-01 - Inscricao Estadual: Isenta
Rua Alberina Pessoa, 51 - Centro - CEP 35179-000 - Minas

Fone: (31) 3251-6341 - (31) 3251-6338
http://www.camaraparaiso.mg.gov.br

9.7.7 Caso ocorra descumprimento das obrigacdes contratuais, o fiscal do contrato atuara
tempestivamente na solucdo do problema, reportando ao gestor do contrato para que
tome as providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia.

9.8 Cabe ao gestor do contrato

9.8.1 Coordenar a atualizar o processo de acompanhamento e fiscalizagdo do contrato
contendo todos os registros formais da execucdo no histérico de gerenciamento do
contrato, a exemplo da ordem de servico, do registro de ocorréncias, das alteracdes e das
prorrogacfes contratuais, elaborando relatério com vistas a verificacdo da necessidade
de adequacdes do contrato para fins de atendimento da finalidade da administracéo.

9.8.2 Acompanhar a manutencdo das condi¢des de habilitagdo da Contratada, para fins
de empenho de despesa e pagamento, e anotar os problemas que obstem o fluxo normal
da liquidacdo e do pagamento da despesa no relatério de riscos eventuais.

9.8.3 Acompanhar os registros realizados pelos fiscais do contrato, de todas as
ocorréncias relacionadas a execucao do contrato e as medidas adotadas, informando, se
for o caso, a autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia.

9.8.4 Tomar providéncias para a formalizagdo de processo administrativo de
responsabilizacao para fins de aplicacdo de sancdes, a ser conduzido pela comissédo de
que trata o art. 158 da Lei n® 14.133 de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com
competéncia para tal, conforme o caso.

9.8.5 Elaborar relatorio final com informacdes sobre a consecucdo dos objetivos que

tenham justificado a contratacdo e eventuais condutas a serem adotadas para o
aprimoramento das atividades da Administracao.

10. CRITERIOS DE MEDICAO E DE PAGAMENTO

101 Do Recebimento

10.1.1 Os servicos serao recebidos provisoriamente, de forma sumaria, no ato da entrega,
juntamente com a nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente, pelo(a) responséavel
pelo acompanhamento e fiscalizagdo do contrato, para efeito de posterior verificacdo de
sua conformidade com as especificagdes constantes neste Termo de Referéncia e na

proposta.
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10.1.2 O contratante realizara inspe¢ao minuciosa de todos 0s servi¢cos executados, com
a finalidade de verificar a adequacao dos servicos e constatar a efetivacao.

10.1.3 Para efeito de recebimento provisério, ao final de cada periodo de faturamento, o
fiscal do contrato ir4 apurar o resultado das avaliacdes da execucédo do objeto e, se for o
caso, a analise do desempenho e qualidade da prestacdo dos servicos realizados em
consonancia com os indicadores previstos, que podera resultar no redimensionamento de
valores a serem pagos ao contratado, registrando em relatorio a ser encaminhado ao
gestor do contrato.

10.1.4 O contratado fica obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as
suas expensas, no todo ou em parte, o objeto em que se verificarem vicios, defeitos ou
incorrecdes resultantes da execucdo ou de materiais empregados, cabendo a fiscalizacao
ndo atestar a ultima e/ou Unica medicdo de servicos até que sejam sanadas todas as
eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no Recebimento Provisério.
10.1.5 No recebimento provisério, o gestor do contrato podera elaborar Relatorio
Circunstanciado em consonancia com suas atribuigoes.

10.1.6 O Relatério Circunstanciado devera conter o registro, a analise e a concluséo
acerca das ocorréncias na execucao do contrato, em relacdo a fiscalizacdo técnica e
administrativa e demais documentos que julgar necessarios, a conclusao sendo positiva,
o gestor do contrato realizara o recebimento definitivo.

10.1.7 Os servigos poderéo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo
com as especificacdes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, devendo ser
corrigidos/refeitos/substituidos no prazo de 2 (dois) dias, a contar da notificacdo do
contratado, as suas custas, sem prejuizo da aplicacdo das penalidades.

10.1.8 Os servicos serdo recebidos definitivamente no prazo de 2 (dois) dias, contados do
recebimento provisério, pelo gestor do contrato, apds a verificacdo da qualidade e
guantidade do servigo e consequente aceitacao, obedecendo as seguintes diretrizes:
10.1.9 Realizar a analise dos relatérios e de toda a documentacgéo apresentada, caso haja
irregularidades que impecam a liquidacéo e o pagamento da despesa, indicar as clausulas

contratuais pertinentes, solicitando ao contratado, por escrito, as respectivas correcoes;



CAMARA MUNICIPAL DE SANTANA DO PARAISO

CNPJ: 38.515.961/0001-01 - Inscricao Estadual: Isenta
Rua Alberina Pessoa, 51 - Centro - CEP 35179-000 - Minas

Fone: (31) 3251-6341 - (31) 3251-6338
http://www.camaraparaiso.mg.gov.br

10.1.10 Emitir Termo Circunstanciado para efeito de recebimento definitivo dos servigcos
prestados, com base nos relatorios e documentacdes apresentadas; e

10.1.11 Comunicar o contratado para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor exato
dimensionado pelo gestor do contrato. O valor exato dimensionado pelo gestor do contrato
ocorrerd com base em instrumentos, critérios de medi¢des informados no Termo de
Referéncia.

10.1.12 O recebimento provisério ou definitivo ndo excluird a responsabilidade civil pela
solidez e pela seguranca do servico nem a responsabilidade ético-profissional pela

perfeita execucao do contrato.

10.2 Da forma de pagamento:

10.2.1 O pagamento sera efetuado a empresa adjudicataria até o 5° (quinto) dia atil, do
més subsequente a prestacao de servico, mediante a apresentacao da Nota Fiscal/Fatura
eletrdnica, consoante as exigéncias administrativas em vigor com a liquidagédo da despesa
publica pelo Gestor do Contrato.

10.2.2 Para fins do devido pagamento a Contratada devera fazer juntada a Nota Fiscal,
prova de cumprimento da regularidade fiscal e trabalhista, com a apresentacdo das
certiddes negativas exigidas no Edital na fase da Habilitacdo, devidamente atualizadas.

10.2.3 Havendo erro na apresentacdo da Nota Fiscal ou dos documentos pertinentes a
Contratacdo, ou ainda, circunstancia que impeca a liquidacdo da despesa, o pagamento
ficard sobrestado até que a Contratada providencie a regularizacdo. Nesta hipotese, o
prazo para pagamento iniciar-se-a ap0s a comprovacao da regularizacao da situagao, ndo
acarretando qualquer 6nus para a Contratante.

10.2.4 O pagamento sera realizado por meio de ordem bancaria, para crédito em banco,
agéncia e conta corrente indicados pelo contratado.

10.2.5 Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem
bancéria para pagamento.

10.2.6 Quando do pagamento, sera efetuada a retencéo tributaria prevista na legislacao
aplicavel.



CAMARA MUNICIPAL DE SANTANA DO PARAISO

CNPJ: 38.515.961/0001-01 - Inscricao Estadual: Isenta
Rua Alberina Pessoa, 51 - Centro - CEP 35179-000 - Minas

Fone: (31) 3251-6341 - (31) 3251-6338
http://www.camaraparaiso.mg.gov.br

10.2.7 Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver,
serdo retidos na fonte, quando da realizacdo do pagamento, os percentuais estabelecidos
na legislacéo vigente.

10.2.8 O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei
Complementar n° 123, de 2006, ndo sofrera a retencéo tributaria quanto aos impostos e
contribui¢cdes abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficara condicionado
a apresentacdo de comprovacdo, por meio de documento oficial, de que faz jus ao
tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar.

10.2.9 Constatando-se, a situacao de irregularidade do contratado, sera providenciada
sua notificacdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, regularize sua
situacao ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma
vez, por igual periodo, a critério do contratante.

10.2.10 Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas necessarias
a rescisdo contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada
ao contratado a ampla defesa.

10.2.11 O contratado devera realizar a transicdo contratual com transferéncia de
conhecimento, tecnologia e técnicas empregadas, sem perda de informacdes, podendo
exigir, inclusive, a capacitacdo dos técnicos do contratante ou da nova empresa que
continuara a execucao dos servigos

11. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR E FORMA DE
FORNECIMENTO

11.1 O fornecedor sera selecionado por meio da realizacao de procedimento a determinar,
com fulcro no art. 75, inciso Il, da Lei N° 14.133/2021.

11.2 Para fins de Habilitacdo, devera o licitante comprovar os seguintes
requisitos:

Habilitacdo Juridica:

11.3 Empresario individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo
da Junta Comercial da respectiva sede;

11.4 Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condi¢cao de Microempreendedor
Individual - CCMEI, cuja aceitacédo ficard condicionada a verificagdo da autenticidade no

sitio www.portaldoempreendedor.gov.br;
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11.5 Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade

identificada como empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscricdo do
ato constitutivo, estatuto ou contrato social no Registro Publico de Empresas Mercantis, a
cargo da Junta Comercial da respectiva sede, acompanhada de documento comprobatorio
de seus administradores;

11.6 Sociedade empresaria estrangeira com atuacao permanente no Pais: decreto de
autorizacéo para funcionamento no Brasil;

11.7 Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas
Juridicas do local de sua sede, acompanhada de documento comprobatério de seus
administradores.

11.8 Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as alteracdes

ou da consolidag&o respectiva.

Habilitacao fiscal, social e trabalhista:

11.9 Prova de inscricdo no Cadastro Nacional da Pessoa Juridica (CNPJ);

11.10 Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacao
de Certiddo Negativa de Débitos relativos a Créditos Tributarios Federais e a Divida Ativa
da Unido (CND);

11.11 Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servico (FGTS);
11.12 Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho,
mediante a apresentacado de Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT);

11.13 Prova de regularidade com as Fazendas Estadual, Distrital e Municipal do domicilio
ou sede do contratado;

11.14 Prova de regularidade fiscal para com a Fazenda Municipal.

Habilitacdo econdmico-financeira:

11.15 Certiddo negativa de feitos sobre faléncia expedida pelo distribuidor da sede do

licitante.
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12. ADEQUACAO ORCAMENTARIA
12.1 As despesas decorrentes da presente contratacéo, serdo adimplidas com recursos
da dotacdo orcamentéria, determinada pelo Departamento de Contabilidade.

Santana do Paraiso, 31 de janeiro de 2024.

Jessilene Fernandes de Araujo
Coordenadora Departamento de Compras
Céamara Municipal de Santana do Paraiso/MG
Matricula 000013



